
MANUAL 
DE COMO FIRMAR UN DOCUMENTO 

ELECTRÓNICO CON FIRMA EC.

tufacturero.ec



NIVEL DE SEGURIDAD
DOCUMENTO CONFIDENCIAL

AVISO IMPORTANTE
ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE TOUWOLF TECHNOLOGIES ESTÁ 
PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN SIN AUTORIZACIÓN.



CONTENIDO

INTRODUCCIÓN ............................................................................. 4
COMO FIRMAR DOCUMENTO 
ELECTRÓNICO CON FIRMA EC ......................................... 5



INTRODUCCIÓN

ESTE DOCUMENTO SE PRESENTA COMO UNA
AYUDA PARA LOS USUARIOS DESCRIBIENDO LAS
FUNCIONALIDADES DE CÓMO FIRMAR UN  
DOCUMENTO ELECTRÓNICO CON FIRMA EC.



COMO FIRMAR 
UN DOCUMENTO 

ELECTRÓNICO 
CON FIRMA EC



DESCARGAR FIRMA EC.



ABRIR LA APLICACIÓN DE FIRMA EC.



SELECCIONAR LA OPCIÓN DE CERTIFICADO EN 
ARCHIVO.



HACER CLIC EN EL BOTON EXAMINAR, E IR A LA 
UBLICACIÓN DEL ARCHIVO DE FIRMA Y SELECCIO-
NARLO.



ESCRIBIR LA CONTRASEÑA DE SU FIRMA ELECTRÓ-
NICA EN LA ENTRADA CONTRASEÑA.



HACER CLIC EN EL BOTÓN EXAMINAR PARA SELEC-
CIONAR EL ARCHIVO QUE DESEA FIRMAR.



HAGA CLIC EN EL BOTON FIRMAR Y SELECCIONAR 
EL ESPACIO DONDE DESEA QUE APAREZCA SU 
FIRMA ELECTRÓNICA Y HACER CLIC EN EL BOTON 
ESTAMPAR.



 FINALMENTE, SE CREARÁ UN NUEVO ARCHIVO, EN 
LA MISMA UBICACIÓN QUE EL QUE ABRIÓ PARA 
FIRMAR, CON UN NOMBRE SIMILAR, PERO QUE SE 
LE AGREGÓ AL FINAL -SIGNED (FIRMADO EN 
INGLÉS). ESTE ARCHIVO FUE FIRMADO CON SU 
FIRMA ELECTRÓNICA.
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